Mésto Zdanice, Méstecko 787, 696 32 Zdanice

Starostka mésta Zdanic
v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich izemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpisi
(déle jen zakon o urednicich)

oznamuje vvhlaseni vvbérového rizeni na pracovni misto

tajemnik/tajemnice
Méstského uradu Zdanice

Oznameni verejné vyzvy:
1. Mésto Zdanice
2. Druh a misto vykonu prace: tajemnik/tajemnice Méstského iiadu Zdanice
3. Ptedpoklady podle § 4 zékona ¢. 312/2002 Sb., zakon o Gfednicich
a) statni oban CR/ u cizinct trvaly pobyt na tizemi CR
b) dosazeni véku 18 let
c) zpusobilost k pravnim ukoniim
d) bezthonnost
e) znalost Ceského nebo slovenského jazyka
4. Ptedpoklady podle § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., zékon o Ufednicich

Vedoucim uradu se miize stat fyzickd osoba, kterd splituje pozadavky podle § 4 zakona

o ufednicich a ma nejméné tfiletou praxi
a) jako vedouci zaméstnanec , nebo

b) pfi vykonu spravnich cCinnosti v pracovnim poméru k uzemnimu
samospravnému celku nebo pii vykonu statni spravy v pracovnim nebo

sluzebnim poméru ke statu,

c) ve funkci Clena zastupitelstva izemniho samospravného celku dlouhodobé

uvolnéného pro vykon této funkce.

Délka praxe musi byt splnéna v pribéhu poslednich 8 let bezprostiedné

pfedchazejicich jmenovani do funkce.
Pracovni pomér jmenovanim na dobu neurcitou se zkusebni dobou v délce 8 mésici.
Vyborna znalost prace na PC.

Zékladni orientace v zakonnych normach platnych pro vefejnou spravu.

NN

7. Ridici, organizaéni a manaZzerské schopnosti, analytické mysleni, flexibilita, schopnost
zvladat psychickou zatéz, samostatnost, duslednost a komunikativnost, zvladnuti

vysokého pracovniho nasazeni.
Ridi¢sky prikaz sk. B, aktivni fidic.

*

9. Vyhodou je praxe v daném oboru, zkuSenosti s problematikou personalistiky, orientace
v oblasti ucetnictvi a financi, ptipadn¢ zkouska zvlastni odborné zptisobilosti z obecné

¢asti, znalost ciziho jazyka.

10. Platové zatfazeni — platova tfida 11 dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé, vplatném znéni,

vysokoskolské vzdélani magisterského studijniho programu.
11. Pozadované doklady



a) pisemna piihlaska do vybérového fizeni spolu se souhlasem se zpracovanim
osobnich udaji poskytnutych pro vybérové tizeni dle zékona ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané¢ osobnich udajt, v platném znéni,

b) v ptihlasce uved’te jméno, piijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni,
statni ptisluSnost, misto trvalého pobytu, ¢islo obanského prikazu nebo ¢islo
povoleni k pobytu u ciziho stdtniho obc¢ana, datum a podpis uchazece

c) strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou 1 Udaje o dosavadnich
zamé&stnanich a o odbornych znalostech a dovednostech

d) vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice,

e) ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,

f) Cestné prohlaSeni o splnéni predpokladt dle § 5 zdkona o ufednicich

g) struény popis ndvrhu fizeni méstského ufadu max. v rozsahu dvou stran
formatu A4

h) Osvédéeni ministerstva vnitra CR a &estné prohlaseni ve smyslu § 2 odst. 1
zékona €. 451/1991 Sb., stanoveni nékterych predpoklada pro vykon funkci ve
st. organech, v platném znéni. Lustratni osvédceni ani Cestné prohlaseni
neptedklada uchaze¢ narozeny po 1. 12. 1971.

Piihlasku zasilejte se vSemi pozadovanymi nalezitostmi a piilohami, doklady se
predkladaji v originale nebo v ufedné ovérené kopii, po ukonceni vybérového fizeni
budou osobni materialy vraceny zpét na adresu uvedenou uchazecem.

12. Lhiita pro podani prihlasky: do 5.6. 2026 do 14.° hodin na podatelnu M&U
ve Zdanicich. Obalku s p¥ihlakou oznaéte slovy: ,,Vybérové Fizeni tajemnik —
Neotvirat®.

Pozd¢ji podané prihlasky nelze zaradit do vybérového fizeni.

13. Zptisob podani ptihlasky: postou v oznacené obalce se vSemi piilohami nebo osobn¢ na
podatelné M&U Zdanice.

14. Adresa pro zaslani ptihlasky: Méstsky Gitad Zdanice, Méste¢ko 787, 696 32 Zdanice.

15. Uchazeci, ktefi splni pozadované piedpoklady stanovené v oznameni o vybérovém
fizeni, budou k Gcasti ve vybérovém fizeni vyzvani prostfednictvim e-mailu.

F. Predpokladany nastup: mozny od 1. 11. 2026 nebo dohodou.

H. VyhlaSovatel si vvhrazuje pravo vvbérové rizeni zrusit kdykoliv v jeho prabéhu..

Ve Zdanicich 7. 5. 2026

Ing. Katerina Klapkova, Ph.D., MBA v.r.
starostka mésta Zdanic



