
Město Ždánice, Městečko 787, 696 32 Ždánice 
 

Starostka města Ždánic 
v souladu s ustanovením § 7 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních 

samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů  
(dále jen zákon o úřednících) 

 
oznamuje vyhlášení výběrového řízení na pracovní místo 

 
tajemník/tajemnice  

Městského úřadu Ždánice 
 
Oznámení veřejné výzvy: 

1. Město Ždánice  
2. Druh a místo výkonu práce:  tajemník/tajemnice Městského úřadu Ždánice 
3. Předpoklady podle § 4 zákona č. 312/2002 Sb., zákon o úřednících  

a) státní občan ČR/ u cizinců trvalý pobyt na území ČR 
b) dosažení věku 18 let 
c) způsobilost k právním úkonům 
d) bezúhonnost 
e) znalost českého nebo slovenského jazyka 

4. Předpoklady podle § 5 zákona č. 312/2002 Sb., zákon o úřednících 
Vedoucím úřadu se může stát fyzická osoba, která splňuje požadavky podle § 4 zákona 
o úřednících a má nejméně tříletou praxi  

a) jako vedoucí zaměstnanec , nebo 
b) při výkonu správních činností v pracovním poměru k územnímu 

samosprávnému celku nebo při výkonu státní správy v pracovním nebo 
služebním poměru ke státu, 

c) ve funkci člena zastupitelstva územního samosprávného celku dlouhodobě 
uvolněného pro výkon této funkce. 

Délka praxe musí být splněna v průběhu posledních 8 let bezprostředně 
předcházejících jmenování do funkce. 
Pracovní poměr jmenováním na dobu neurčitou se zkušební dobou v délce 8 měsíců. 

5. Výborná znalost práce na PC. 
6. Základní orientace v zákonných normách platných pro veřejnou správu. 
7. Řídící, organizační a manažerské schopnosti, analytické myšlení, flexibilita, schopnost 

zvládat psychickou zátěž, samostatnost, důslednost a komunikativnost, zvládnutí 
vysokého pracovního nasazení. 

8. Řidičský průkaz sk. B, aktivní řidič. 
9. Výhodou je praxe v daném oboru, zkušenosti s problematikou personalistiky, orientace 

v oblasti účetnictví a financí, případně zkouška zvláštní odborné způsobilosti  z obecné 
části,  znalost cizího jazyka.  

10. Platové zařazení – platová třída 11 dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových 
poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, v platném znění, 
vysokoškolské vzdělání magisterského studijního programu. 

11. Požadované doklady 



a) písemná přihláška do výběrového řízení spolu se souhlasem se zpracováním 
osobních údajů poskytnutých pro výběrové řízení dle zákona č. 101/2000 Sb., 
o ochraně osobních údajů, v platném znění, 

b) v přihlášce uveďte jméno, příjmení a titul uchazeče, datum a místo narození, 
státní příslušnost,  místo trvalého pobytu, číslo občanského průkazu nebo číslo 
povolení k pobytu u cizího státního občana, datum a podpis uchazeče 

c) strukturovaný životopis, ve kterém se uvedou i údaje o dosavadních 
zaměstnáních a o odborných znalostech a dovednostech  

d) výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, 
e) ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání, 
f) čestné prohlášení o splnění předpokladů dle § 5 zákona o úřednících 
g) stručný popis návrhu řízení městského úřadu max. v rozsahu dvou stran 

formátu A4 
h) Osvědčení ministerstva vnitra ČR a čestné prohlášení ve smyslu § 2 odst. 1 

zákona č. 451/1991 Sb., stanovení některých předpokladů pro výkon funkcí ve 
st. orgánech, v platném znění. Lustrační osvědčení ani čestné prohlášení 
nepředkládá uchazeč narozený po 1. 12. 1971. 

Přihlášku zasílejte se všemi požadovanými náležitostmi a přílohami, doklady se 
předkládají v originále nebo v úředně ověřené kopii, po ukončení výběrového řízení 
budou osobní materiály vráceny zpět na adresu uvedenou uchazečem. 
 

12. Lhůta pro podání přihlášky: do 5. 6. 2026 do 14.00 hodin na podatelnu MěÚ 
ve Ždánicích. Obálku s přihláškou označte slovy: „Výběrové řízení tajemník – 
Neotvírat“.  
Později podané přihlášky nelze zařadit do výběrového řízení. 

13. Způsob podání přihlášky: poštou v označené obálce se všemi přílohami nebo osobně na 
podatelně MěÚ Ždánice. 

14. Adresa pro zaslání přihlášky: Městský úřad Ždánice, Městečko 787, 696 32 Ždánice. 
15. Uchazeči, kteří splní požadované předpoklady stanovené v oznámení o výběrovém 

řízení, budou k účasti ve výběrovém řízení vyzváni prostřednictvím e-mailu. 
 
F. Předpokládaný nástup: možný od 1. 11. 2026 nebo dohodou. 
 
 
H. Vyhlašovatel si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit kdykoliv v jeho průběhu.. 
 
 
Ve Ždánicích 7. 5. 2026 
 
 
 
 
      Ing. Kateřina Klapková, Ph.D., MBA v.r. 
        starostka města Ždánic  


