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JEDNACI RAD
vybori Zastupitelstva mésta Kyjova

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento jednaci tad vybord zfizenych Zastupitelstvem mésta Kyjova (dale jen ,,vybory®), v
souladu s ustanovenim § 117 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni
pozdgjsich predpist, upravuje ptipravu, obsah jednani, zpiisob usnaseni se a hlasovani vybori
a zpusob prace s pfijatymi usnesenimi.

Clanek 2
Postaveni vyboru

Vybory jsou ze své ¢innosti odpoveédny Zastupitelstvu mésta Kyjova.

Vybory musi byt nejméné triclenné, pocet ¢lent je vzdy lichy. Vybory se skladaji z predsedy a
dalsich ¢lend, které voli a odvolava zastupitelstvo. Piedsedou vyboru je vzdy ¢len zastupitelstva.
V zékonem povinn¢ zfizovanych vyborech (tj. kontrolni a finan¢ni vybor) nemohou byt cleny
vyboru starosta, mistostarosta, tajemnik meéstského ufadu ani osoby, které zabezpecuji
rozpoCtové a ucetni prace na Méstském uradu Kyjov.

Clanek 3
Jednani vyboru

Vybor se schazi podle potfeby, nejméne vSak jedenkrat za tfi mésice.

Vybor svolava predseda vyboru, ktery urCuje misto, ¢as a potfad jedndni vyboru. Pozvanku na
jednani vyboru obdrzi vSichni ¢lenové vyboru, vSichni Clenové zastupitelstva a tajemnik
Megstského uradu Kyjov.

Nemtze-li se ¢len vyboru vyjimecné zicastnit jednadni vyboru, oznami predem piedsedovi
vyboru diivody své nepiitomnosti, popt. své stanovisko k projednavané zalezitosti.

Jednani vyboru je nevefejné, nerozhodne-li vybor svym usnesenim jinak.

Ptipusti-li vybor na svém jednani ucast vetejnosti, je predseda vyboru povinen zajistit dodrzeni
povinnosti vyplyvajicich z pravnich ptedpisi, zejm. ochranu osobnich tdajt.

Jednani vyboru se zucastnuji jeho ¢lenové. Jejich ¢lenstvi je nezastupitelné.

Vybor si miize piizvat na jednani dalsi odborniky, ktefi se jednani vyboru zac¢astiuji s hlasem
poradnim. O ucasti pfizvanych osob na jednani vyboru rozhoduji jeho ¢lenové hlasovanim.
Jednani vyboru se mohou ucastnit i ¢lenové zastupitelstva mésta, ktefi nejsou Cleny vyboru, a
to s hlasem poradnim. O jejich G¢asti vybor nehlasuje.

Jednani vyboru tidi jeho pfedseda. V jeho nepfitomnosti fidi jednani vyboru jiny ¢len vyboru
povereny predsedou, nebo vyborem.

O tcasti na jednani vyboru se pofidi prezenéni listina s vlastnoru¢nim podpisem kazdého
ucastnika. Prezencni listina tvoii ptilohu zapisu z jednani vyboru.

O kazdém jednéni vyboru se pofizuje zapis, ktery podepisuje predseda vyboru a zvoleni
ovetovatelé zapisu. V zapisu se vzdy uvede pocet piitomnych ¢lenti vyboru, schvaleny program,
prabéh a vysledek hlasovani a pfijata usneseni.

Obsahem zapisu vyboru jsou zpravidla stanoviska a naméty pro zastupitelstvo, iniciativni
navrhy a ukoly pro ¢leny vyboru. Zapis vyboru se vyhotovuje pisemné. Dorucuje se vSem
¢lentim vyboru, vSem ¢lentim zastupitelstva a tajemnikovi Méstského ufadu Kyjov, a to do 14
dnt ode dne konani jednani vyboru. Pro doruceni zapisu je mozna elektronick4 forma.

Z kazdého jednani vyboru bude potizovan audiozdznam, ktery zachyti pribeh celého jednani
vyboru. Audiozaznam se pofizuje jako podklad pro vyhotoveni zapisu z jednani vyboru; tento
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zajistuje vyluéné zapisovatel. Po vyhotoveni, odsouhlaseni a podepsani zapisu piedsedou
vyboru a zvolenymi ovétovateli provede zapisovatel jeho likvidaci. V pripadé, ze budou do tii
dnti vzneseny kterymkoli ¢lenem vyboru namitky proti takovému zapisu, bude audiozdznam
zlikvidovan az po projednani téchto namitek na bezprostiedné nasledujicim jednani vyboru.

Clanek 4
Usneseni vyboru a hlasovani

Vybor je zptsobily se usnaset, jestlize je pritomna nadpolovi¢ni vétsina vSech jeho ¢lenti.

Clen vyboru, u néhoz skuteénosti nasvédeuji tomu, Ze by podil na projednavani uréité zaleZitosti
mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro né&j samotného nebo pro osobu jemu blizkou nebo pro
fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje (tzv. stiet zajmil), je povinen tuto okolnost
sdélit ostatnim ¢lendm vyboru. O tom, zda existuje diivod pro vylouc€eni ¢lena z projednavani a
rozhodovani o dané zalezitosti, rozhodnou ostatni ¢lenové vyboru. Pokud se ¢lenové vyboru
nedohodnou, bude se o vylou¢eni rozhodovat hlasovanim.

Usneseni vyboru je platné, pokud s nim vyslovila souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech Clent
vyboru.

Usneseni, stanoviska a zavéry vyboru vyzadané k materidlim zastupitelstva se uvadéji jako
priloha materialu. Usneseni vyboru se vyhotovuje pisemné a podepisuje je predseda vyboru.
Usneseni, stanoviska, zavéry nebo naméty vyboru vzniklé z jeho vlastni iniciativy, jsou
predkladany zastupitelstvu mésta jako samostatné materidly k projednéni. Takovyto material
predklada predseda vyboru.

Clinek 5
Micenlivost a ochrana osobnich tudaju

Clenové vyboru jsou povinni zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, které se v ramci vykonu
¢innosti ve vyboru dozvi. Tuto mlcenlivost jsou ¢lenové vyboru povinni zachovavat i po
ukonceni své ¢innosti ve vyboru.

Pti nakladani s materialy obsahujicimi osobni tdaje si ¢lenové vyboru pocinaji v souladu
s natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udajii (nafizeni
GDPR).

V ptipadg, ze dojde k poruseni zabezpeceni osobnich udaji, ohlasi tuto skute¢nost predseda
vyboru do 24 hodin od okamziku, kdy k tomuto poruseni doslo, a to odpovédné osobé za
oblast ochrany osobnich udajl, tj. povefenci pro ochranu osobnich udaji, e-mail:
poverenec@mukyjov.cz.

Clenové vyboru berou na védomi, Ze z kazdého jednani vyboru je pofizovan audiozdznam
v souladu s ¢l. 3 odst. 12 jednaciho tadu.

Clanek 6
DalSi ustanoveni

Vybory predklddaji minimalné 1x za rok zastupitelstvu pisemnou zpravu o své Cinnosti za
uplynuly kalendaini rok.

V z&jmu uspéSného plnéni spolecnych ukolil vybory vzajemné spolupracuji, popt. koordinuji
svou ¢innost ve vécech spolecnych pro vice odvétvi. Vyzaduje-li to zajem na véci, mohou
vybory jednat spolené a podavat zastupitelstvu spolecné zpravy, navrhy, stanoviska.
Organiza¢né-technické a administrativni prace souvisejici s ¢innosti vyboru zabezpec¢uji odbory
mestského tfadu. Vedouci prislusného odboru urci pracovnika pro zajistovani organizacne-
technickych a administrativnich zalezitosti ¢innosti vyboru.
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Clanek 7
Provadéni kontroly kontrolnim vyborem

Kontrolni ¢innost vykonavaji vzdy nejméné 2 ¢lenové vyboru.

Pti vykonu kontrolni ¢innosti mohou ¢lenové vyboru nahlizet do dokladii vztahujicich se ke
kontrolované oblasti a vyzadovat na kontrolovanych osobach poskytnuti pravdivych a uplnych
informaci o zjiStovanych a souvisejicich skutecnostech.

O vysledcich kontrolni ¢innosti je pofizovan pisemny zapis, ktery obsahuje tidaje o tom, ktery
subjekt byl kontrolovéan a v jakém ¢asovém rozmezi, kym byl kontrolovan, které ¢innosti nebo
listiny byly kontrolovany, jaké nedostatky byly zjistény. Dale zapis obsahuje navrhy opatieni
sméfujici k odstranéni zjisténych nedostatkll. Zapis podepisuji clenové vyboru, ktefi kontrolu
provedli, zaméstnanec, jehoz Cinnosti se kontrola tykala a vedouci vécné pfislusného odboru.
Tajemnikovi méstského ufadu je zapis z kontroly zasilan na védomi.

V zapisu o provedené kontrole bude kontrolovanému subjektu urCen termin (nejméné
5 kalendatnich dnt1), do kterého se mohou uvedené subjekty k zapisu vyjadrit.

Kontrolni zjisténi a ndvrhy na opatieni k napravé musi byt schvaleny usnesenim vyboru.
Usneseni piijaté k provedené kontrole véetné zapisu z provedené kontroly a pisemného
vyjadieni organu, poptipadé zaméstnancii, jejichz Cinnosti se kontrola tykala, bude ptedlozeno
zastupitelstvu na jeho nejbliz§im zasedani.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

Veskeré zmény ¢i dodatky tohoto jednaciho tadu musi byt provedeny jen usnesenim
zastupitelstva mésta.

Tento jednaci fad nahrazuje Jednaci fad vyborii Zastupitelstva mésta Kyjova ze dne 11. 3. 2019
a Jednaci fad Kontrolniho vyboru Zastupitelstva mésta Kyjova ze dne 21. 10. 2019.

Tento jednaci fad byl vydan Zastupitelstvem mésta Kyjova dne 6. 3. 2023 a doplnén na zaklade
usneseni Zastupitelstva mésta Kyjova ze dne 20.4.2026, ¢. 111/26.

Mgr. Frantisek Lukl, MPA, v.r.
starosta mésta Kyjova



